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Una introducción a la
educación especial

Bienvenido a la educación especial. Usted
oirá muchos términos nuevos. Pregunte si
no entiende lo que significan. Aquí hay
algunos de los que va a oír.

DIP: Departamento de Instrucción
Pública. El DIP está a cargo de todas las
escuelas públicas.

EPAG: Educación Pública Adecuada
Gratuita

PEI: Programa de Educación
Individualizada. El PEI es un plan
escrito. Habla de lo que un niño va a
aprender en un año. Habla de los
servicios que la escuela ofrece.

LEID: Ley de educación para individuos
con discapacidades. Es una ley federal
de educación especial.

AEL: Agencia Educacional Local. Su AEL
generalmente es su distrito escolar.

(Vea la página 9 para más términos
relacionados con la educación especial.)

Hay otras agencias para ayudar a
los padres:

WI-FACETS
(Facetas de Wisconsin)
2714 North
Dr. Martin Luther King Drive
Milwaukee, WI  53212
(414) 374-4645
TDD: (414) 374-4635
(877) 374-4677

Native American Family
Empowerment Center
(Centro de habilitación para las
familias indígenas)
2932 Highway 47N
P.O. Box 9
Lac du Flambeau, WI 54538
(800) 472-7207

Wisconsin Coalition for Advocacy
(Coalición de intercesión
de Wisconsin)
16 North Carroll Street
Suite 400
Madison, WI  53703-2716
(608) 267-0214
(800) 928-8778 (En WI solamente)

Wisconsin Family Ties (Lazos
familiares de Wisconsin)
16 North Carroll Street
Suite 640
Madison, WI  53703
(608) 267-6888
(800) 422-7145

Wisconsin Statewide Parent-
Educator Initiative (Iniciativa
entre padres y educadores del
estado de Wisconsin)
Building D-2, Mailbox 65
800 Wisconsin Street
Eau Claire, WI 54703
(877) 844-4925

Una división del DIP se encarga de la
educación especial. Esta división se
llama la División para Apoyo en el
Aprendizaje: Equidad y Ayuda o
DAAEA.

Usted puede llamar al número de
información del DIP si necesita
ponerse en contacto con el DIP:
(800) 441-4563
TDD: (608) 267-2427

El DIP tiene una página de internet
en http://www.dpi.state.wi.us  La
página de internet tiene mucha
información útil.
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Si su hijo tiene una discapacidad, la educación especial puede

ayudarle a aprender.

Usted trabajará como parte de un equipo junto con otras

personas de la escuela. El equipo decidirá si su hijo califica

para educación especial. Si su hijo califica, el equipo hará

un plan escrito para su hijo. El plan se llama el Programa de

Educación Individualizada o PEI. Al equipo se le llama

el equipo PEI.

El equipo PEI desarrolla el PEI en una reunión. Un PEI

es bueno durante un año. Pero, se puede cambiar si no

funciona.

El equipo PEI cumple una función muy importante. Usted

querrá presentarse a todas las reuniones del equipo PEI. Usted

querrá tomar parte de todas las decisiones acerca de su hijo.

Usted conoce a su hijo mejor que nadie. ¡El equipo PEI

lo necesita!

¿Quién participa en el equipo PEI?

• Los padres. Los padres son compañeros iguales que los trabajadores de la
escuela en el equipo PEI.

• El niño, cuando el equipo planifica para su vida después de la escuela
secundaria y en otros momentos si es apropiado.

• Un representante de AEL (distrito escolar). Una persona del distrito escolar
que pueda asegurarse de que su hijo reciba los servicios del PEI.

• El maestro de educación regular del niño.

• El maestro de educación especial del niño.

• Alguien que pueda explicar las pruebas que su hijo tomó.

• Para un niño con más edad, alguien de la agencia que le proveerá servicios
para preparar al niño en su vida después de la escuela secundaria.

• Otras personas que hayan sido invitadas por usted o por la escuela.

Algunas veces una persona cumple más de una función en el equipo.
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Referidos
Cualquier persona puede pedirle a la escuela que decida si un niño necesita
educación especial. Usted, un maestro, una enfermera o un doctor pueden
pedirlo. Esto se conoce como un referido. Un referido debe estar por escrito.
Usted puede enviar un referido por carta al principal o al director de
educación especial.

Un referido por carta debe:

• Dar la fecha.

• Decir "Esto es un referido para educación especial."

• Decir el nombre y el apellido del niño, su fecha de nacimiento,
y el nombre de la escuela.

• Decir por qué usted piensa que su hijo puede necesitar educación
especial.

Su escuela tiene 90 días desde el día en que reciben el referido para:

• hacerle una evaluación a su hijo

• escribir un PEI

• decidir a dónde irá su hijo a la escuela y comunicarle a usted por escrito.

La escuela le enviará información y formularios. Comience un expediente.

Usted necesita entender los papeles para poder ayudar a las otras personas
en el equipo PEI. Si usted no entiende algo llame a la escuela. Ellos le
explicarán. Ellos también le dirán dónde puede conseguir más información
para entenderlos.

Pasos en el proceso del equipo PEI:

1. Referir a su hijo al programa de educación especial.

2. Evaluar a su hijo.

• ¿Tiene su hijo un impedimento?

• ¿Acaso necesita su hijo educación especial?

3. Decidir qué servicios son necesarios y escribir el PEI. La
escuela tiene que llevar a cabo una reunión para escribir
el PEI dentro de los treinta días después de haber decidido
que su hijo es elegible para el programa de educación
especial.

4. Decidir dónde su hijo va a recibir los servicios y enviarle a
los padres un aviso de su ubicación.

5. Revisar el PEI y la ubicación por lo menos una vez cada año.

6. Reevaluar a su hijo por lo menos una vez cada tres años.
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Permiso
Su permiso es importante. La escuela
debe obtener su permiso en momentos
claves. Usted debe dar su permiso por
escrito:

• antes de que el equipo PEI le dé a su
hijo pruebas especiales.

• antes de que la escuela le dé a su hijo
educación especial por primera vez.

Asegúrese de que sabe lo que está
firmando. Si usted no entiende todos los
papeles y formularios, pídale a la escuela
que se los explique. Es impotante que
usted entienda. De esta forma, usted
puede ayudar al equipo PEI a tomar
buenas decisiones.

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

Evaluaciones
Un equipo PEI evalúa a su hijo. El equipo
PEI comienza por mirar toda la
información que ya tiene. Usted
compartirá información acerca de su hijo.
Usted y el resto del equipo decidirán si el
equipo necesita más información. Esto
puede pasar durante una reunión o a
través de una llamada telefónica. Algunas
veces, es necesario obtener más
información. Entonces el equipo decide
cómo obtener más información. Los
maestros pueden hacerle pruebas a su
hijo. Ellos pueden observar a su hijo
durante la clase. Obtendrán un cuadro
completo de su hijo.

Antes de que los maestros le hagan
pruebas a su hijo, a usted se le informará
por escrito acerca de las pruebas. La
escuela le pedirá su permiso para
administrar las pruebas. Cuando se
terminen las pruebas, a usted se le
invitará a una reunión del equipo PEI.

Las leyes estatales y
federales dicen que los
padres deben recibir avisos
en varios momentos
importantes del
procedimiento.

Usted recibirá un aviso por
escrito:

• antes de que el equipo
PEI evalúe a su hijo (aún
si no son necesarias
nuevas pruebas).

• antes de que la escuela
ponga a su hijo en
educación especial.

• antes de que la escuela
cambie el PEI o la
ubicación de su hijo.

• si la escuela rehúsa su
petición de cambiar la
evaluación, el PEI, los
servicios o la ubicación de
su hijo.

Como padre usted también
recibirá una lista de los
derechos de educación
especial:

• cuando la escuela recibe
un referido para
educación especial para
su hijo.

• con la carta de invitación
para la reunión del PEI
de su hijo.

• cuando un equipo PEI
reevalúa a su hijo.

• si usted pide una vista de
procedimiento legítimo.



5

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

La reunión del equipo PEI

Si usted necesita tiempo para pensar o para hablar
con otra persona, dígale al resto del
equipo PEI que a usted le interesa organizar
otra reunión.
Los siguientes impedimentos están en la lista
de las reglas del estado:
• Autismo
• Discapacidad cognitiva (DC)
• Disturbios emocionales (DE)
• Incapacidad auditiva (IA)
• Discapacidad de aprendizaje específica (DAE)
• Impedimento ortopédico (IO)
• Otro impedimento de salud (OIS)
• Tardanza significativa en el desarrollo (TSD)
• Incapacidad del habla o del lenguaje (H/L)
• Lesión cerebral traumática (LCT)
• Impedimento visual (IV)

Usted es un compañero igual en el equipo PEI junto con los maestros. Usted es
un experto acerca de su hijo. ¡Hable! El resto del equipo necesita sus ideas.

En la reunión el maestro que haya administrado las pruebas le dará un reporte
escrito. El equipo hablará acerca de toda la información. Esto incluye lo que
usted le haya dicho al equipo. El equipo decidirá si su hijo tiene uno de los
impedimentos en las reglas estatales. El equipo decidirá si su hijo necesita
educación especial. Entonces, el equipo escribirá un reporte de evaluación. Si su
hijo no es elegible para educación especial, la escuela le notificará por escrito.

Si una persona del equipo lo pide, la escuela le dará a cada uno de los miembros
una copia del reporte de evaluación. La escuela lo dará antes de escribir el PEI y
de decidir dónde el niño irá a la escuela si alguien pide el reporte. De otro modo,
usted recibirá el reporte cuando la escuela le diga dónde su niño irá a la escuela.

Si su hijo va a recibir educación especial, el equipo escribirá un PEI. Cuando se
termine el PEI, el equipo decidirá dónde su hijo irá a la escuela. El equipo toma
las decisiones basándose en el PEI.

Algunas veces el equipo PEI puede terminar todo su trabajo en una sola reunión.
Algunas veces se toma más de una reunión. Usted puede querer tomarse un descanso
antes de planificar el programa de su hijo. Usted puede necesitar tiempo para leer los
reportes. Usted podría necesitar tiempo para hablar con otras personas acerca de lo
que el equipo decidió. Pídale al equipo PEI que esperen si usted necesita tiempo. La
escuela puede programar otra reunión para terminar.

Ideas para la reunión del equipo PEI:

Hable con los maestros de su hijo
antes de la reunión.
Traiga una lista de todas sus
preguntas y preocupaciones.
Puede usar las listas de cotejo en
este manual.
A algunos padres les causa
tensión ir a la reunión del equipo
PEI. Llevar a alguien con usted
podría ayudarle.
Usted puede llevar a un experto
o a alguna persona que conozca a
su hijo a la reunión del PEI.
Si usted necesita notas para
recordar lo que se dijo en la
reunión, tome notas o pídale a
alguien que tome notas por usted.
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¿Qué hay en el PEI?

El PEI incluye —

• el nivel actual de
desempeño en la escuela
de su hijo.

• los objetivos anuales y los
objetivos a corto plazo o
puntos de referencia.

• la educación especial y los
servicios relacionados.

• la fecha en que empieza, la
cantidad, frecuencia,
ubicación, y duración de
los servicios de PEI.

• los servicios que su hijo
necesita para tener éxito
en la educación regular.

• apoyos que los maestros
necesitan enseñarle a su
hijo.

• la cantidad de tiempo que
su hijo estará en las clases
regulares y aprenderá el
plan general de educación.

• para los niños de 14 años o
más, cómo planificar de
por vida después de la
escuela secundaria.

• cómo la escuela medirá el
progreso hacia las metas
del PEI.

• cómo la escuela le
informará acerca del
progreso de su hijo hacia
las metas del PEI.

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

Escribiendo el PEI
El PEI es un plan. Le informa acerca de
las necesidades escolares de su hijo. Le
informa cuáles son las metas de
aprendizaje de su hijo por el año. Le
informa qué servicios la escuela le dará a
su hijo.

Tanto como sea posible, su hijo estará en el
salón de clases regular. Tanto como sea
posible, su hijo aprenderá lo que los niños
sin discapacidades aprenden.

Por lo menos una vez por año el equipo
PEI debe reunirse para hablarle acerca del
PEI. Usted puede pedirle al equipo PEI
que se reúna y haga cambios si usted
piensa que son necesarios. Llame al
principal o al maestro de su hijo o escriba
una carta.

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

¿A dónde irá su hijo a la
escuela?
Cuando el equipo termine el PEI, el equipo
decidirá dónde su hijo irá a la escuela. El
equipo decidirá basándose en el PEI.

Tanto como sea posible, un niño con una
discapacidad debe ir a la misma escuela
con niños sin discapacidades. Algunas
veces esto no es posible. Algunas veces el
PEI del niño no se puede cumplir en la
misma escuela. Entonces, el niño debe ir a
una escuela que esté lo más cerca posible
de la casa.

Por lo menos una vez al año el equipo PEI
se reúne para decidir dónde su hijo debe ir
a la escuela.
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¿Qué hay acerca de
las ideas de su hijo?

Usted le puede preguntar a
su hijo qué necesita.

Usted puede decirle al
equipo PEI qué usted
piensa que su hijo necesita.

¡Muchos niños pueden ser
parte de su propio equipo
PEI! Usted puede traer a su
hijo a la reunión de PEI.

Si es posible usted debe
hablar con la escuela antes
de traer a su hijo a la
reunión del PEI.

Los niños de más edad (de
14 años o más) deben ser
invitados a las reuniones
del equipo PEI que
planifiquen para la vida
después de la escuela
secundaria.

Si su hijo entiende el PEI,
usted puede compartirlo con
él o con ella.

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

Después de la reunión
del equipo PEI
La escuela podría pedirle que firme el PEI.
El firmarlo no significa que usted está de
acuerdo con todo. El firmarlo significa que
usted estuvo presente en la reunión. Así que
aun cuando usted no esté de acuerdo con
todo, lo puede firmar.

Usted puede pedir una copia del PEI. Si
usted no pide una copia, recibirá una
cuando la escuela le notifique por escrito
dónde irá su hijo a la escuela.

Usted debe entender el PEI. Usted puede
darle una copia a quien usted quiera.

Todos los maestros de su hijo pueden leer el
PEI. Los maestros deben seguir el PEI. La
escuela debe decirle a los maestros cómo
seguir el PEI.

Si esta es la primera vez que su hijo va a
recibir educación especial, la escuela le
pedirá su permiso por escrito. Una vez
usted dé su permiso, la escuela comenzará
la educación especial de su hijo.

Varias veces durante el año, la escuela le
notificará si su hijo está progresando para
alcanzar sus metas del PEI. El equipo debe
revisar el PEI si su hijo no está
progresando lo suficiente. Si usted piensa
que el PEI necesita cambios, pídale al
equipo de PEI que se reúnan nuevamente.
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Resolviendo problemas
Si usted tiene un problema, intente hablar
con las personas de la escuela. Algunas
veces usted no va a estar de acuerdo con
las decisiones del equipo PEI. ¡Intente
esto!

• Pídale consejos a alguien.

• Escríbale una carta a la escuela.

• Pida otra reunión del equipo PEI.

• Hable al respecto.

• Diga, "¿Pueden ayudarme a
entender …?

• Haga sugerecias: "Estarían
dispuestos a intentar …?

Usted también puede pedir mediación.
Hay personas entrenadas (mediadores)
para ayudar. Un mediador les puede
ayudar a usted y a la escuela a resolver
problemas. Tanto usted como la escuela
deben estar de acuerdo. Es un servicio
gratuito. Las reuniones son privadas.
Cualquier acuerdo se hará por escrito. Las
leyes dicen que usted y la escuela deben
seguir el acuerdo.

Las reuniones del equipo o la mediación
pueden resolver muchos problemas. Si
usted necesita ayuda, puede hablar con un
grupo de padres o con un programa para
ayudar a los padres. En un caso
extraordinario, estos programas pueden
no ayudar. Usted puede pedir una reunión
de procedimiento legítimo. Esta es una
audiencia formal ante un juez. El juez
decidirá la interrogante.

Si usted piensa que la escuela no cumplió
con las  leyes de educación especial, usted
puede presentar una demanda  con el DIP.
Usted puede llamar al DIP para más
información acerca de las audiencias y de
las demandas .

Algunas veces los
problemas no se pueden
resolver sin la ayuda de una
persona externa. Para tener
más información o para
pedir mediación llame a —

El Sistema de Mediación
para Educación Especial de
Wisconsin al teléfono

(888) 298-3857
     (número gratis)
(414) 288-1425
TTY: (414) 288-6129
FAX: (414) 288-7537

Página Web:
www.cesa7.k12.wi.us/sped/
wsems/index.htm
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Puede obtener un libro llamado
Educación especial en un idioma sencillo
(Special Education in Plain Language).

Está disponible en:

• La oficina de educación especial de su
distrito escolar.

(Nota: la disponibilidad puede ser limitada.)

• la página de internet del DIP,
http://www.dpi.state.wi.us/dpi/dlsea/een/
par_mtls.html

Algunos temas en
Educación especial
en un idioma
sencillo incluyen:

• Los derechos de
los padres

• Cómo obtener los expe-
dientes de la escuela

• Escuelas privadas
• Cómo resolver

problemas

• Problemas de disciplina
y de comportamiento

• El procedimiento de
PEI

• La escala de tiempo
• El consentimiento de

los padres
• Lo que las escuelas hacen
• Lo que los padres

necesitan saber
• Consejos e ideas
• Lista de recursos y

organizaciones

• Y ¡MUCHO MÁS!

¿Quiere saber más acerca de la educación especial?
¿Quiere saber más acerca de los EPI?

Más términos de educación
especial que usted va a usar:

evaluación:  un equipo decide si su hijo necesita
educación especial. Usted es parte de ese equipo.
El equipo decidirá la clase y la cantidad de los
servicios.

mediación: una persona externa ayuda a los
padres y a la escuela a resolver problemas.

ubicación: la ubicación es el PEI, el tipo de
programa especial (e.g., un aula de recursos, una
clase autocontenida), y la escuela del niño.

reevaluación: al menos una vez cada tres años,
el equipo PEI evalúa para ver si su niño todavía
necesita educación especial.

referido: cuando alguien piensa que un niño
puede necesitar educación especial y le dice a la
escuela por escrito.

servicios relacionados: servicios que su hijo
necesita para aprovechar la educación especial.

educación especial: la enseñanza especial que
su hijo recibe para cumplir sus necesidades como
un niño con una discapacidad.

Otras páginas de
internet buenas
para los padres:

http://
www.dpi.state.wi.us/dpi/
dlsea/een/parent.html

http://www.wifacets.org

http:// www.
familyvillage.wisc.edu

http://
www.disabilityinfo.gov○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
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Una hoja de cotejo para los padres

Nombre del niño:___________________________Fecha de nacimiento:____________

Año escolar:___________ Escuela:__________________________________________

El principal de mi hijo y su número de teléfono:

_______________________________________________________________________________

Los maestros de educación especial de mi hijo y sus números de teléfono:

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Los maestros de educación general de mi hijo y sus números de teléfono:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Otros números importantes:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
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Miembros del equipo PEI de mi hijo y sus números de teléfono:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Fechas de las reuniones del equipo PEI de este año:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

¿Cuáles son los puntos fuertes (aspectos positivos) de mi hijo en la casa y en
la escuela?

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

¿Cuáles son las necesidades de mi hijo?

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
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Una hoja de cotejo para los padres  (continúa de la

página anterior)

¿Qué apoyo se necesita para que mi hijo tenga éxito en la escuela?

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

¿Qué aspiraciones tengo para mi hijo?

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

¿Cuáles son mis preocupaciones acerca de la educación de mi hijo?

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
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